ZARZADZENIE NR 50/2025
WOJTA GMINY LABOWA

z dnia 26 marca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu rekrutacji do projektu ""Podniesienie poziomu kompetencji
cyfrowych spoleczenstwa na terenie Gminy L.abowa"

Na podstawie art.30 ust.1 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 1465) w celu realizacji projektu "Podniesienie poziomu kompetencji cyfrowych spoteczenstwa
na terenie Gminy Labowa" umowa o dofinansowanie FERS.01.09-1P.03-0012/24-00 Priorytet FERS.01
Umiegjetnosci, 01.09 Rozwdj kompetencji cyfrowych, Systemowe wsparcie edukacji cyfrowej osob dorostych -
Kluby Rozwoju Cyfrowego, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, zarzadza co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin rekrutacji do projektu ,Podniesienie poziomu kompetencji cyfrowych
spoteczenstwa na terenie Gminy Labowa" stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Czas trwania rekrutacji od 1 kwietnia 2025 r.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Wojta Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Labowa

Marta Staby
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 50/2025
Woéjta Gminy Labowa
z dnia 26 marca 2025 r.

Fundusze Europejskie Rreczpospolita Dofinansowane prrez B | Frolrerow
dla Rozwoju Spolecznego - Polska Usnig Europejsky ; FOLSKA

Regulamin rekrutacji uczestnikéw projektu
»Podniesienie poziomu kompetencji cyfrowych spoleczefistwa na terenie Gminy Labowa”.

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, wspotfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet FERS.01 Umiejetnosci, 01.09 Rozwoj
kompetencji cyfrowych, Systemowe wsparcie edukacji cyfrowej oso6b dorostych - Kluby Rozwoju Cyfrowego”

§1
Postanowienia ogdlne
1. Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, O$ priorytetowa Priorytet FERS.01 Umiejetnosci,

01.09 Rozwdj kompetencji cyfrowych, Systemowe wsparcie edukacji cyfrowej osob dorostych - Kluby
Rozwoju Cyfrowego”.

2. Realizacja projektu trwa do 30.04.2028 r.

3. Gléwnym celem projektu jest: Podniesienie poziomu kompetencji cyfrowych spoleczenstwa na terenie
Gminy Labowa.

4. Niniejszy Regulamin okres$la zasady rekrutacji i warunki uczestnictwa w szkoleniach w ramach
projektu ,,Podniesienie poziomu kompetencji cyfrowych spoleczenstwa na terenie Gminy Labowa”.

§ 2. Definicje
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Projekcie - nalezy przez to rozumie¢ projekt ,,Podniesienie poziomu kompetencji cyfrowych
spoleczenstwa na terenie Gminy Labowa” ow ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, wspotfinansowanego ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Priorytet FERS.01 Umiejetnosci, 01.09 Rozwoj kompetencji cyfrowych, Systemowe wsparcie edukacji
cyfrowej 0sob dorostych - Kluby Rozwoju Cyfrowego” .

Projekt ,,Podniesicnie poziomu kompetencji cyfrowych spoleczeiistwa na terenic Gminy Labowa”
Wspoélfinansowany ze §rodkoéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus
K R@ Realizator projektu: Gmina Labowa, Nowa Wie$ 38, 33-336 Labowa
Kontakt: Klaudia Klimczak- koordynator projektu | B8 kre@labowa.pl | & 18414 24 74
Kby Rozwolu Orfrowise © 2025 Gmina Labowa. Wszelkie prawa zastrzezone,

Projckt realizowany z zachowaniem zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji.
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2. Beneficjencie realizujacym projekt — nalezy przez to rozumie¢ Gming Labowa.

3. Kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ osobe aplikujaca do udziatu w projekcie.
4. Uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ kandydata, ktory zostal zakwalifikowany do udziatu
w projekcie.
§ 3. Kandydat

1. Kandydatem do projektu moze by¢ osoba spetniajgca ponizsze kryteria:
1) ukonczone 18 lat,
2) mieszkaniec Gminy Labowa,
3) osoba nieposiadajaca kompetencji cyfrowych,
4) osoba chcgca rozwija¢ posiadane kompetencje cyfrowe,

§ 4. Proces rekrutacji

W celu wzigcia udzialu w procesie rekrutacji umozliwiajacym zakwalifikowanie si¢ do projektu
niezbedne jest dostarczenie przez kandydata nastepujacych dokumentow:

1. Formularza zgtoszeniowego i deklaracji przystapienia do udzialu w projekcie stanowiacej zatacznik nr
1 do Regulaminu:

1) o$wiadczenie o petnoletnos$ci i adresie zamieszkania - 1 punkt
2) oswiadczenie o nieposiadaniu/checi rozwoju posiadanych kompetencji cyfrowych - 1 punkt
3) orzeczenie 0 niepetnosprawnos$ci uczestnika indywidualnego (jesli dotyczy) - 1 punkt
4) zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
§ 5. Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja ma charakter otwarty, powszechny wobec wszystkich osob, ktore spetniaja wymagania
zapisane w § 3 ust. 1.

2. Warunkiem niezbednym do udzialu w procesie rekrutacji jest ztozenie poprawnie wypetnionych
dokumentow, o ktorych mowa w § 4.

3. Proces rekrutacji kandydatow prowadzi Gmina Labowa i rozpocznie si¢ w momencie podpisania umowy
i potrwa do 30 kwietnia 2025 r.

4. W przypadku wigkszego zainteresowania zostanie utworzona rekrutacyjna lista rezerwowa.

Projekt ,,Podnicsicnic poziomu kompetencji cyfrowych spoleczeistwa na terenie Gminy Labowa™
Wspélfinansowany ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus
K R@ Realizator projektu: Gmina £.abowa, Nowa Wie$ 38, 33-336 Labowa
Kontakt: Klaudia Klimczak- koordynator projektu | 883 kre@labowa.pl | & 1841424 74
Kty Roaveolu Oyfromissn © 2025 Gmina Labowa. Wszelkic prawa zastrzezone.

Projckt realizowany z zachowaniem zasady rOwnosci szans i nicdyskryminacji.
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5. Z listy rezerwowej do udzialu w projekcie rekrutowane beda osoby w efekcie rezygnacji uczestnikow
z listy podstawowej.
6. Ztozenie wniosku nie jest jednoznaczne z udziatem w projekcie.
7. Kwalifikacja kandydatoéw bedzie prowadzona zgodnie z zasadami:
1) spetnianie warunkow formalnych,

2) ztozenie kompletu dokumentow,

8. Proces rekrutacji i kwalifikacji uczestnikow projektu bedzie prowadzony zuwzglednieniem zasady
rownosci szans iniedyskryminacji oraz zasady rownos$ci szans kobiet i mezczyzn. Dziatania rekrutacyjne
wsparte bedg kampanig informacyjng i promocyjng prowadzong przez Urzad Gminy Labowa.

9.0d decyzji o0 zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu si¢ na liste podstawowg lub rezerwows
nie przystuguje odwotanie.

§ 6. Szkolenia
1. Szkolenia bgda realizowane w terminie do 31 maja 2028 r.
2. Szkolenia bg¢dg realizowane w tematyce:

1) Wyktad i warsztaty: E-ustugi, w tym z zakresu e-zdrowia.

2) Wyktad iwarsztaty: Podstawowe kompetencje cyfrowe: korzystanie z laptopa, korzystanie z Internetu
i ze skrzynki e-mail, wyszukiwanie tresci online i przegladanie stron www.

3) Wyktad i warsztaty: Podstawy tworzenia tresci cyfrowych.

4) Wyktad iwarsztaty: Rozwigzywanie problemow: identyfikacja potrzeb i zasobow cyfrowych,
podejmowanie $wiadomych decyzji dotyczacych selekcjonowania odpowiednich narzedzi cyfrowych
w zalezno$ci od celdow i potrzeb, rozwigzywanie problemow koncepcyjnych za pomocg S$rodkow
cyfrowych, twércze wykorzystanie technologii.

5) Warsztaty: E-bankowosc¢.

6) Warsztaty: Zajecia z aplikacjami i programami fotograficznymi.

7) Warsztaty: Zajgcia z aplikacjami wspierajacymi aktywnos¢ fizyczna.
8) Warsztaty: Zajecia z aplikacjami komercyjnymi oraz zakupy online.
9) Warsztaty: Zajgcia z programami graficznymi.

10) Warsztaty: Zajgcia z zakresu obstugi MS Office.

Projekt ,,Podnicsicnic poziomu kompetencji cyfrowych spoleczenstwa na terenie Gminy Labowa”™

Wspolfinansowany ze §rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus
@ Realizator projektu: Gmina £.abowa, Nowa Wic$ 38, 33-336 Labowa
Kontakt: Klaudia Klimczak- koordynator projektu | 883 kre@labowa.pl | & 1841424 74

Kty Rezmolu Orfrowese © 2025 Gmina Labowa. Wszelkic prawa zastrzezone.
Projckt realizowany z zachowaniem zasady rOwnosdci szans i niedyskryminacii.
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3. Szkolenia realizowane bedg w ramach Klubu Rozwoju Cyfrowego w Centrum Aktywizacji Spotecznej

w Nowej Wsi, Nowa Wie$ 52, 33-336 Labowa. Beneficjent realizujacy projekt zastrzega sobie prawo do
wyznaczenia innego miejsca szkolenia.

4. Szkolenia realizowane beda w grupach 13 osobowych.
5. Wszystkie szkolenia realizowane beda przez odpowiednio przeszkolonych edukatorow.
§ 7. Prawa i obowiazki uczestnikéw projektu
1. Osoba, ktora otrzymata potwierdzenie przyjgcia do projektu, staje si¢ uczestnikiem projektu, ktoremu
przystuguja prawa i obowiazki okreslone niniejszym regulaminem.

2. Potwierdzenie uczestnictwa w projekcie jest zobowigzaniem uczestnika do udzialu w szkoleniach
z zakresu kompetencji cyfrowych.

3. Uczestnik projektu ma prawo do:

1) bezptatnego udziatu w szkoleniu,

2) otrzymania materialow szkoleniowych,

3) otrzymania certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajacego udziat w szkoleniu,

4) wgladu i modyfikacji swoich danych osobowych udostepnionych na potrzeby realizacji projektu,
4. Uczestnik projektu jest zobowigzany do:

1) zapoznania si¢ i przestrzegania niniejszego Regulaminu,

2) kazdorazowego potwierdzania swojej obecnosci w szkoleniach,

3) wypeliania ankiet iinnych dokumentéw zwigzanych zrealizacja projektu imonitoringiem jego
poézniejszych rezultatow,

4) wspotpracy ze wszystkimi podmiotami zaangazowanymi w realizacje projektu,

5) nalezytego dbania i utrzymania sprzetu komputerowego w odpowiednim stanie technicznym w trakcie
szkolen oraz zglaszania wszelkich zaistniatych awarii iusterek w dziataniu sprzgtu instruktorowi
prowadzacemu szkolenie.

5. Projekt wymaga minimum 80% frekwencji. Kazdorazowa nieobecno$¢ musi zosta¢ usprawiedliwiona.
W przypadku wigcej niz 3 nieusprawiedliwionych nieobecnosci badz frekwencji nizszej niz wymagana
niniejszym regulaminem, Organizator zastrzega sobie prawo do wykreslenia danej osoby z listy uczestnikow
1 zastapienia jej inng osoba z listy rezerwoweyj.

Projekt ,,Podniesienie poziomu kompetencji cyfrowych spoleczenstwa na terenie Gminy Labowa™

Wspoélfinansowany ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus
@ Realizator projektu: Gmina Labowa, Nowa Wic$ 38, 33-336 Labowa
Kontakt: Klaudia Klimczak- koordynator projektu | B8 kre@labowa.pl | & 1841424 74

Kty Rezwolu Orfrowise © 2025 Gmina Labowa. Wszelkic prawa zastrzezone.
Projckt realizowany z zachowaniem zasady rOwnos$ci szans i niedyskryminacii.

Id: 2E135370-78D6-400E-A41F-9C199CF17E6GE. Podpisany Strona 4



e, g e e | @
6. W przypadku razacego naruszenia zapisOw niniejszego Regulaminu, atakze zasad wspolzycia
spotecznego uczestnik moze zosta¢ usunigty z listy uczestnikow projektu.
§ 8. Zasady rezygnacji z udzialu w projekcie
W przypadku rezygnacji z udzialu w projekcie uczestnik zobowigzany jest do zlozenia pisemnego
o$wiadczenia o rezygnacji z okresleniem jej przyczyny.
§ 9. Postanowienia koncowe
1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Beneficjent realizujacy projekt.
2. Beneficjent realizujacy projekt zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w tresci Regulaminu.
3. Regulamin obowigzuje w okresie trwania projektu od dnia jego upublicznienia.
4. Decyzje Beneficjenta realizujacego projekt sa ostateczne i nie przystuguje od nich odwotlanie.
Zataczniki:
1. Formularz zgloszeniowy wraz z deklaracja przystapienia do udzialu w projekcie.

2. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Projekt ,,Podniesicnie poziomu kompetencji cyfrowych spoleczenstwa na terenie Gminy Labowa™
Wspolfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus
K R@ Realizator projektu: Gmina £abowa, Nowa Wie$ 38, 33-336 Labowa U
Kontakt: Klaudia Klimczak- koordynator projektu | B8 kre@labowa.pl | & 18414 24 74
Kty Rezwaly Orfrmmiso © 2025 Gmina Labowa. Wszelkie prawa zastrzezone.,

Projckt realizowany z zachowaniem zasady réwno$ci szans i niedyskryminaciji.
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Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

- Polska

CENTRUM
PROJERTOW
POLSKA
CYFROWA

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Unie Europejska

<

Zatacznik nr 1 do Regulaminu rekrutacji

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY WRAZ Z DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

»Podniesienie poziomu kompetencji cyfrowych spoleczenstwa na terenie Gminy L.abowa”,

Nazwa

DANE UCZESTNIKA PROJEKTU

Imie

Nazwisko

Data urodzenia

PESEL

Ple¢

Kobieta Mezczyzna

Wyksztatcenie

nizej niz podstawowe  podstawowe Srednie  wyzsze

N |O|R | W IN

Status

uczen  bezrobotny pracujacy
prowadzacy wlasna dziatalno§¢ gospodarcza

Adres zamieszkania

Gmina Labowa

8.

Telefon kontaktowy

9.

Adres e-mail

Oswiadczenia

Osoba dotknigta
wykluczeniem cyfrowym

Tak Nie

Przynalezno$¢ do
mniejszosci narodowej,
etnicznej, migrantow badz
obce pochodzenie

Tak Nie

Osoba nieposiadajaca
kompetencji cyfrowych

Tak Nie

Osoba cheaca podniesé
posiadane kwalifikacje
cyfrowe

Tak Nie

Projekt ,,Podniesicnic poziomu kompetencji cyfrowych spoleczenstwa na terenic Gminy Labowa”
Wspolfinansowany ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus
Realizator projektu: Gmina Labowa, Nowa Wic§ 38, 33-336 Labowa
Kontakt: Klaudia Klimczak- koordynator projektu | 88 kre@labowa.pl | & 18414 24 74

KRG

Kiuby Rorwoju Cyfrowego

X

© 2025 Gmina Labowa. Wszclkic prawa zastrzezone.

Projckt realizowany z zachowaniem zasady rOwnosci szans i nicdyskryminacji.
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Ja nizej podpisany/a wyrazam chg¢¢ uczestniczenia w projekcie ,,Podniesienie poziomu kompetencji
cyfrowych spoteczenstwa na terenie Gminy Labowa”, w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet
FERS.01 Umigjetnosci, 01.09 Rozwoj kompetencji cyfrowych, Systemowe wsparcie edukacji cyfrowej osob
dorostych - Kluby Rozwoju Cyfrowego™ .

Niniejszym o$wiadczam, Ze:

1. Zostatam/tem poinformowana/y, ze projekt jest dofinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027. Dane podane przeze mnie w niniejszym
formularzu sg zgodne z prawda.

2. Wyrazam zgode na nieodptatne uzywanie wizerunku bez koniecznosci kazdorazowego jego
zatwierdzania, wtym w formie zdje¢¢, nagran i wielokrotne rozpowszechnianie jakakolwiek technika na
wszelkich no$nikach oraz na potrzeby wypetniania przez Gmin¢ Labowa obowiazkow zawartych w umowie
o dofinansowanie projektu, w tym zwigzanych z komunikacja i widoczno$cia. Niniejsza zgoda jest nieodptatna,
nie jest ograniczona ilo$ciowo, czasowo ani terytorialnie.

3. Zapoznatem/tam si¢ z Regulaminem rekrutacji uczestnikow projektu ,,Podniesienie poziomu kompetencji
cyfrowych spoteczenstwa na terenie Gminy Labowa”
i zobowiazuje si¢ przestrzegac jego postanowien.

Projckt ,,Podnicsicnic poziomu kompetencji cyfrowych spoleczenstwa na terenie Gminy Labowa™
Wspolfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus
K R@ Realizator projektu: Gmina £abowa, Nowa Wie$ 38, 33-336 Labowa
Kontakt: Klaudia Klimczak- koordynator projektu | B8 kre@labowa.pl | & 18414 24 74

© 2025 Gmina Labowa. Wszelkic prawa zastrzezone.
Projckt realizowany z zachowaniem zasady rowno$ci szans i niedyskryminaciji.

Kluby Rozwoju Cyfrowego
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez g{ﬁ—?‘hﬂl
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska -’, L‘m%
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu rekrutacji

Klauzula informacyjna dla uczestnikow projektu

Zgodnie zart. 13i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,RODQO”), informujemy Pania/Pana, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Labowa reprezentowana przez Woéjta Gminy Labowa
z siedziba w Labowej, Labowa 38, 33-336 Labowa.

2. Inspektorem danych osobowych jest: Piotr Spiewak adres email: iod@labowa.pl, tel. 793-33- 12-12.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane b¢da w celu realizacji i udziatu w projekcie ,,Podniesienie poziomu
kompetencji cyfrowych spoteczenstwa na terenie Gminy Labowa”

4. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ai e RODO (przetwarzanie na podstawie
oraz przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
wykonywania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi) w zwiazku z realizacjg zadan publicznych,
w tym projektow finansowanych ze srodkoéw europejskich.

5. Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbednym do umozliwienia udzialu w projekcie pn.
»Podniesienie poziomu kompetencji cyfrowych spoleczenstwa na terenie Gminy Labowa”

6. Dane osobowe beda przechowywane do czasu, gdy przestang by¢ niezbedne do celow wynikajacych
z realizacji projektow, nie dtuzej jednak niz przez okres wymagany przepisami prawa.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

8. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania (mozliwos¢ istnieje

jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody, anie na podstawie przepisOw uprawniajacych
administratora do przetwarzania tych danych).

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

10. Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z trescig klauzuli informacyjne;j
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