WOJT GMINY LABOWA
powiat nowosgdecki
wojewéddztwo matopolskie ZARZADZENIE Nr 63/2014
Woéjta Gminy Labowa
z dnia 02 czerwca 2014r.

w sprawie: Regulaminu udzielenia zamdwien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO — art.4 pkt.8 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Na podstawie art. 44, art. 53, art. 54 oraz art. 254 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( j.t. Dz. U.2013.885 z pdzn. zm.), w zwigzku z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ( j.t. Dz. U. z 2013r., poz. 907 z
pozn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Wprowadzam Regulamin udzielenia  zamowien publicznych, ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO - art.4 pkt. 8 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 08/2010 z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie Regulaminu
wydatkowania srodkéw finansowych w Urzgdzie Gminy Labowa dla zamdéwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 14 000 EURO.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi oraz Kierownikom
i pracownikom komdrek organizacyjnych Urzgdu Gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

flarék Janczak




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr  63/2014
zdnia 02.06.2014 roku

Regulamin  udzielenia zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 EURO- art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( j.t. Dz. U. 2013.885
7 pozZn. zm.)
2. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (j.t. Dz. 2013.907
7 pOZ. zm.)

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla procedury udzielania zamowien publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane udzielane przez Urzad Gminy w Labowej, ktorych wartos¢
szacunkowa netto nie przekracza roéwnowartosci kwoty 30 000 euro.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

- cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow 1 ustug (Dz. U. poz. 915);

- dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegOlnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

- najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteridw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamOwienia publicznego, albo oferte¢ z najnizszg cena, a w przypadku zamowien
publicznych w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie
mozna z gory opisa¢ w spos6b jednoznaczny 1 wyczerpujacy - oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamOwienia publicznego;

- robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
2¢ ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za
pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego;

- ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy, a sa ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a lub art. 2b ustawy Pzp;

- wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osob¢ prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarta umowg w sprawie zamowienia
publicznego;
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- zamOwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane.

- wartosci zamdwienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytq starannoscia,

- kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ osobg lub organ, ktory - zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowg - jest uprawniony do zarzgdzania
zamawiajacym, z wylaczeniem petnomocnikow ustanowionych przez zamawiajacego:;

- ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych w obowigzujacym stanie prawnym.

ZamoOwienia, o ktorych mowa w ust. 1 dokonywane sg na podstawie procedury okreslonej

w niniejszym Regulaminie, z pominigciem trybéw wymienionych w ustawie Pzp.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowe] zamowienia nalezy przestrzegaé przepiséw ustawy

Pzp dot. szacowania zamowien. W przypadku ustalenia wartoéci zamowienia mozna

miedzy innymi wykorzysta¢ analiz¢ rynku, strony internetowe, doswiadczenie

zamawiajacego. Przy dokonywaniu obliczen proponuje sie uwzgledni¢ S$rednia

z pozyskanych wycen.

Postgpowania o udzielenie zamdwienia maja zapewni¢ zamawiajacemu dokonanie

wyboru najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapisdéw ustawy o finansach publicznych.

§2

Dla zamoéwien, dla ktorych wustalona wartos¢ zamowienia przedmiotu objetego

zamowieniem nie przekracza:

- 30000,00 zt (netto) osoba prowadzaca postgpowanie realizuje procedure opisang
w § 3;

- powyzej 30 000,00 z1 do kwoty 80 000,00 z} (netto) osoba prowadzaca postepowanie
realizuje procedure opisang w § 4;

- powyzej 80 000,00 zt ( netto) do kwoty nie przekraczajacej rownowartosci 30 000
EURO osoba prowadzaca postepowanie realizuje procedurg opisang w § 5.

Dla zamoéwien o charakterze nieprzewidywalnym np. awarie, zdarzenia losowe lub

w uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgod¢ na

odstgpstwa od stosowania niniejszego regulaminu.

§3

ROZEZNANIE CENOWE
Osoba prowadzgca postgpowanie przeprowadza rozeznanie rynku, majace na celu
wytonienie wykonawcy, spelniajgcego wymagania postgpowania, w szczegdlnosei
analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu zaméwienia. Cena nie
musi by¢ jedynym kryterium oceny ofert.
Rozeznanie cenowe moze by¢ przeprowadzone w formie sondazu telefonicznego,
internetowego lub pisemnego, np. fax, e — mail, oraz na podstawie wszelkich innych
mozliwych Zrédet informacji, np. aktualnych katalogéw cenowych.
Osoba prowadzaca postepowanie nie ma obowigzku dokumentowac przeprowadzonego
postgpowania.
Przy procedurze mozna wykorzysta¢ zasady i sktadniki procedury wskazane w § 4.
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§4

ZAPYTANIE OFERTOWE
Osoba prowadzaca postgpowanie przeprowadza zapytanie ofertowe, majace na celu
wylonienie wykonawcy, spetniajacego wymagania opisane w zapytaniu, w szczegdlnosci
analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia. Cena nie
musi by¢ jedynym kryterium oceny ofert.
Udzielenie zamédwienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie do
sktadania ofert takiej liczby wykonawcow, ktdra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszej niz do dwéch.
Zapytanie ofertowe moze by¢ kierowane do wykonawcow pisemnie, faksowo,
elektronicznie. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert wykonawcom przekazuje sie
szczegdlowe wymagania ofertowe.
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejszg oferte.
Osoba prowadzaca postgpowanie ma obowiazek dokumentowaé postepowanie w formie
pisemne;.
7 zapytania ofertowego oraz wyboru wykonawcy sporzadza sig protokdt, ktory winien
by¢ zatwierdzony przez Kierownika zamawiajacego.
Przy procedurze mozna wykorzystac¢ zasady 1 sktadniki procedury wskazane w § 5.

§5

Dla zamowien, dla ktérych ustalona warto§¢ szacunkowa wynosi powyzej 80 000,00 zt
( netto) do kwoty nie przekraczajacej rdwnowartosci 30 000 EURO stosuje si¢ procedurg
zapytanie ofertowe zgodnie z przepisami okreslonymi w § 4 ust. 1-6.

Osoba prowadzaca postepowanie upublicznia procedure na stronie internetowe;
zamawiajacego 1 w jego siedzibie.

W tresci zapytania ofertowego nalezy umieszcza¢ informacje zawierajgce co najmniej:

a. opis przedmiotu zamowienia;

. terminu realizacji zamowienia,

warunkow platnosci/ okres gwarancji;

. terminu sktadania ofert i ich formy;

wymaganych w ofercie dokumentow i o§wiadczen;

warunkéw wyboru ofert;

g. sposdb porozumiewania sie z wykonawcami.

Dopuszezalnym jest upublicznianie/informowanie o majacych si¢ toczy¢ postgpowaniach
w okresie potrocznym w celu pozyskania listy wykonawcéw uczestniczacych w
procedurach zamowien publicznych objgtych regulaminem.
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§6

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA Q UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia nastepuje z dniem:

a. zawarcia umowy z wykonawcg, ktoremu udzielono zamdwienia lub udzielenia
zamodwienia w formie zlecenia,
b. podjecia przez Kierownika zamawiajacego decyzji w sprawie zamknigcia przez
zamawiajgcego postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,
c. podjecia przez Kierownika zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli:
- nie zlozono zadnej ofert;
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- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
- podjecia przez Kierownika zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia
postgpowania udzielenie zaméwienia bez podania przyczyny.
Dla zamoéwien tj. ustug, dostaw i robot budowlanych od kwoty powyzej 10 000,00 ztotych
wymagane jest zawarcie pisemnej umowy z wykonawca.
Ponizej tej kwoty dopuszcza sie¢ zamdwienie na podstawie zlecenia/zamowienia.
Dla zamowien publicznych objeta niniejszg regulacjg pracownicy prowadza rejestr
wydatkow, na potrzeby sporzadzenia rocznego sprawozdania o udzielonych
zamowieniach zgodnie z ustawg Pzp.
Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia dolgczona jest do wiasciwych akt
sprawy 1 przechowywana w Zespole, ktéry zaméwienia dokonal.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w trybie wlasciwym dla jego uchwalena.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

yﬂﬁﬂ'

Margk Janczak




